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T.C. BAYBURT BELEDİYE BAŞKANLIĞI 
KİŞİSEL VERİLERİN KORUNMASI  KANUNU KAPSAMINDA
[bookmark: _Hlk85559664]EVRAK İMHA DUYURU METNİ

   Değerli Birim Yöneticilerimiz ve çalışma arkadaşlarımız:
Bildiğiniz üzere 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu uyum sürecimiz başlamış olup, Kanun ve Kişisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi ve Anonim Hale Getirilmesi Hakkında Yönetmelik’te öngörülen hususlara dayanılarak hazırlanan Kişisel Verilerin Saklanması Ve İmhası Politikası Belediyemizde yürürlüğe girecektir.
İlgili Politika hükümlerine göre muhafaza süresi sona eren veriler 3 ayda bir yapılacak olan periyodik imha süreçlerinde mevzuata uygun olarak imha edilecek ve imha edilen verilere ilişkin olarak imha tutanakları hazırlanacaktır.
[bookmark: _Hlk85560072]İlk periyodik imha, Kanuna uyum sürecinin tamamlanmasını takiben yapılacak olup, bir defaya mahsus olmak üzere tüm çalışanlarımızdan:
· [bookmark: _Hlk85559880]Telefonlarınızı, masaüstü ve dizüstü bilgisayarınızı, harici depolama aygıtlarınızı ve diğer elektronik aygıtlarınızı, çekmece, dolap ve diğer fiziki evrak bulundurulan alanları kontrol ederek işlemiş olduğunuz tüm kişisel verileri tespit etmenizi,
· [bookmark: _Hlk85559909][bookmark: _Hlk26366605]Belediye hizmet ve faaliyetlerinin devamlılığı için gerekli görülmeyen, görev alanınızda bulunmayan veya zamanaşımına uğramış olan elektronik veya fiziki arşivlerde bulunan tüm gereksiz kişisel verileri silerek geri dönüşüm kutunuzu boşaltmanızı veya evrakları fiziken yok etmenizi ve imha işleminin gerçekleştirildiğine dair Kişisel Veri Koruma Komitesine/İrtibat Kişisi ………….  ‘a bilgi vermenizi, 
· Belediye hizmet ve faaliyetlerinin devamlılığı için gerekli olan elektronik veya fiziki ortamlarda bulunan tüm kişisel verileri eksiksiz olarak tespit etmenizi ve tespit sürecini tamamlanmasını takiben Kişisel Veri Koruma Komitesine/ İrtibat Kişisi ……….’a bilgi vermenizi rica ederiz.

Kişisel verilerin tespitinin ardından  Kanuna uygun olarak saklanmasının tarafınıza bildirilmesini takiben saklama işlemlerine devam edebileceğinizi bildirir, yukarıda belirtilen talimatlara eksiksiz olarak uyulması hususunu önemle hatırlatır, işbu yazımızda belirtilen işlemlerin 3 gün  içinde gerçekleştirilmesini rica ederiz.

 					             T.C. BAYBURT BELEDİYE BAŞKANLIĞI
image1.png




